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Circolare n. 09 Ceglie Messapica li 05 ottobre 2015

Al DOCENTI di:

Scuola dell’Infanzia plessi “Collodi "/ “Repubblica — Cappuccini
Scuola Primaria plessi “Bosco” / * Giovanni XXIH”
Scuola Secondaria I grade plesso SAMLS. “VINCI™

Al Sito Web Scuola ( Albo Pretorio — Circolari )

p.c. = AL DSGA - Segreterie ( centrale / distaccata ) / ATA - LL.SS.

OGGETTOQ: trasmissione Piano di Formazione ¢ Piano Annuale delle Attivita funzionali
all’insegnamento — a.s. 2015/2016.

Si trasmettono 1 due Piani in oggetto, facendo seguito rispettivamente alle Delibere n. 20 e n. 21 del
Collegio Docenti dell’]l settembre u.s., per presa visione e conoscenza da parte delle SS.LL., con
preghiera di adeguare la programmazione educativoe — didattica di Istituto e/o di Settore ( Infanzia,
Primaria, Secondaria ) alle date indicate.

1 dettagli ( convocazioni, ordini del giorno, ecc. ) saranno comunicati successivamente dallo scrivente
con specifiche Circolari interne, che potranno prevedere eventuali variazioni per causa di forza maggiore.

Si coglie ’occasione per ribadire che le Circolari interne ( ed esterne ) devono essere sempre
visionate e sottoscritte sugli elenchi allegati per presa visione e conoscenza dalle SS.LL., lasciandole
negli appositi contenitori ( non_fuori), nelle rispettive sale docenti, senza asportarle per alcun
motivo.

I docent1 che s1 assentino in qualche riunione e/o attivita, facendone preventiva richiesta allo scrivente,
dovranno sempre giustificare formalmente il motivo dell’assenza ( Ufficio Protocollo della Segreteria
scolastica }. Diversamente, I’assenza sara considerata ingiustificata.

Il DSGA, che legge per conoscenza, organizzera, di conseguenza, il servizio ATA necessario.

Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO




PIANO ANNUALE Attivita funzionali all’insegnamento a.s. 2015/2016 (art. 29 del C.C.N.L. 2006/2009)
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( approvato dal Colicgio dei docenti nella seduta dell’11/09/2015 )

A ATTIVITA DI CARATTERE COLLEGIALE ( Art. 29 comma 3 lettera a )
Al Collegi dei docenti { previsti almeno n. 4 incontri, n, 5 s¢ NB. =v. Max. Ore 07.50
occorre riunirsi ad ottobre 2015 per PTOF): Circolan { pomendiane )
6 novembre 2015, 15 gennaio 2016, 13 maggio 2015 specifiche.
( preceduto da Riunioni per Discipline: martedi 26 aprile
2016); giovedi 30 giugno 2016.
A2 Attivita collegiali per il mese di settembre 2015: N.B. =v. Max. Ore 14.00
»  Collegio Docenti. Circolan ( antimeridiane }
»  Aree e Dipartimenti disciplinari, gruppi di lavoro misti. specifiche.
+  Commissioni.
A3 Informazione alle famiglie sui risultati quadrimestrali: NB. =v. Max. Ore 03.00
e Mercoledi 10/02/16 orc 16.00-17.00 (1°Q. Infanzia ): | ~ Cireolan ( pomeridiane )
tutti i docenti. specifiche.
s Giovedi 11/02/16 orc 16.30 - 18.30 (1°Q. Primaria):
tutti i docenti.
» Vencerdi 12/02/16 ore 1530 - 1830 (1Q. Sec. 1
grado): docenti delegati.
«  Sabato 25/6/16 orc 9.00 — 12.00: consegna schede 2°
Q. Scuola Sec. T grado ¢ docenti non impegnati negli Max. Ore 03.00
csami } ¢ Primaria ( tulli 1 docenti ). ( antimeridiane )
N.B. = Infanzia ¢cniro il 30/06/16 ( da concordare ).
Ad

Incontri con i genitori: NB.=v.
Circolan

a) per 'elezione dei rappresentanti dei genitori nei -
specifiche.

Consigli ( di Classe, Intersezione, Interclasse):
- Lunedi 26/10/15 (Sec. I gr. : docenti delegati } ore 16-18.30.
- Martedi 27/10/15 (Infanzia: tutti i docenti )  ore 16-18.30.
- Mercoledi 28/10/15 (Primaria:tutti i docenti ) ore 16.30-19.00.

b) per colloqui sull’andamento scolastico ( tutti i
docenti ):
- Lunedi 14/12/15 ( 1* Q. Primaria ) orc 16.30 - 18.00
- Mercoledi 16/12/15 ( 1~ Q. Infanzia ) ore 16.00 — 17.00
- Giovedi 17/12/15 ( 1™ Q. Secondaria 1 gr. ) ore 15.30 - 1830

- Lunedi 18/04/16 ( 2 Q. Infanzia ) orc 16.00 — 17.00
- Martedi 19/04/16 ( 2~ Q. Primaria ) orc 16.30 — 18.30
- Giovedi 21/04/16 ( 2~ Q. Secondaria | gr. ) ore 15.30 - 18.30

N.B. = inoltre, ogni docente indichera un’ora di ricevimento
Genitori, su appuntamento, in orario antimeridiano
{ 1~ settimana utile di ogni mese scolastico nel
periodo novembre 2015 / maggio 2016:
n. 7 ore annue),

Max. Ore (02.50
{ pomeridiane )

Max. Ore 03.00
{ pomeridiane )

Max. Orc 03.00
( pomeridiane }

TOTALE ORE
( da rapportare alle diverse situazioni lavorative individuali dei docenti )

Ore annue
max. 40




B CONSIGLI (Art. 29 comma 3 lettere be ¢ )
orario
Data Corso/classe dalle alle ore argomento
CONSIGLI DI CLASSE ( Scuola Secondarial grade )
Ottobre 2015 ( solo docenti )
Lo svolgimento dei lavori avra la seguente progressione classi 37, classi 27, classi 1°
Bi A 15.00 16.30 30" x programrnazionc
Mercoledi 21 B 16.30 18.00 classc annualc / verifica
accoglicnza
C 15.00 16.30 30°x programmazione
Giovedi 22 D 16.30 18.00 classe annualc / verifica
E 18.00 18.30 accoglicnza
Novembre 2015 ( con genitori ultimi 15° )
Lo svolgimento dei lavori avra la seguentc progressionc classi 17, classi 2*, classt 3°
Bl E 15.00 16.00 I ora x programmaziong /
Luncdi 23 D 15.30 18.30 classc verifica periodiche
C 16.00 19.00
. B 15.00 18.00 1 ora x rogrammazione /
Martedi 24 A 15.30 18.30 classe \l?cri%'lca periodiche
Gennaio 2016 ( con genitori ultimi 15° )
Lo svolgimento dei lavori avra la seguente progressione classi 3°, classi 27, classi 1°
Bl Lunedi 11 A 15.00 18.00 1 orax programmazionc /
B 15.30 18.30 classe verifica intermedia
C 15.00 18.00 1 ora x programmazione /
Martedi 12 D 15.30 18.30 classe verifica intermedia
E 18.00 19.00
Febbraio 2016 ( scrutini intermedi: solo docenti)
Lo svolgimento dei lavori avri la seguente progressione classi 1*, classi 2”, classi 3*
B1 E 15.00 1530 300 x Scrutini intermedi
Lunedi 1 D 15.30 17.00 classe
C 17.00 18.30
. B 15.00 16.30 307 x Scrutini intermedi
Martedi 2 A 1630 | 18.00 | classe
Marzo 2016 ( con genitori ultimi 15” )
Lo svolgimcento dei lavori avra la seguente progressione classi 37, classi 2, classi |
Bl Luncdi 14 A 15.00 18.00 l orax programmaziong /
B 15.30 18.30 classe verifica
C 15.00 18.00 1 ora x programmazione /
Martedi 15 D 15.30 18.30 classc verifica
E 18.00 19.00
Maggio 2016 ( solo docenti )
Lo svolgimento dei lavon avra la seguente progressione classi 17, classi 2, classi 37
BI E 15.30 16.00 30" x programmaziong /
Lunedi 23 D 16.00 17.30 classe verifica final
C 17.30 19.00
. B 15.30 17.00 30°x Programmazionc /
Martedi 24 A 17.00 18.30 classc verifica finali
TOTALE ORE Ore annue max. 40

( da rapportare alle diverse situazioni lavorative individuali dei docenti )

( serutim csclusi )

Giugno 2016 ( scrutini finali: solo docenti)

B1

Lo svolgimento dei lavori avra la seguente progressione classi 3%, classi 2”, classi 1"
Mercoledi 8 A 15.00 16.30 30" x Scrutini fipatg;, - |
{ salvo anticipi ) B 1630 | 18.00 | classe P
. . C 8.30 10.00 30’ x Scrutiy
e i) D 10.00 | 1130 | classe {5
P E 1130 | 12.00




B CONSIGLI (Art. 29 comma 3 lettere b e ¢ )

orario
Data Interclasse/classe dalle alle ore argomento
CONSIGLI DI INTERCLASSE ( Scuola Primaria )
Novembre 2015 ( con genitori ultimi 15° )
Lo svolgimento dei lavori avra la scgucnic progressionc:
Bl I~ (tre ) 16.30 17.30 lora x programmaziong
Giovedi 5 2™ (tre ) 17.00 18.00 inter- annuale f’
37 (tre) 17.30 18.30 classe verifica accoglicnza
4" ( tre) 18.00 19.00
5" ( quattro) 18.30 19.30

Gennaio 2016 ( scrutini intermedi: solo docenti )
Lo svolgimento del lavori avra la segucnte progressionc:

Bl 1~ (tre) 16,30 17.00 | 30° /45" | Scrutini intermedi
X 2" (tre) 17.00 17.30 x inter-
Venerdi2® | 31 1e) 1730 | 1800 | classe
4" (tre) 18.00 18.45
5* { quattro) 18.45 19.15

Marzo 2016 ( con genitori ultimi 15° )
Lo svolgimento det lavori avra la scgucntc progressionc:

Bl 1" (tre ) 16.30 17.30 lora x programmazione /
. 2% (tre) 17.00 18.00 inter- verifica periodiche
Martedi 1 37 (e ) 17.30 18.30 classe
4" ( tre) 18.00 19.00
5” ( quattro) 18.30 19.30

Maggio 2016 ( con genitori ultimi 15° )
Lo svolgimento dei lavori avra la seguente progressione:

Bl 1™ (tre ) 16.30 17.30 lora x | programmazione /
Luncdi 2 2™ (tre ) 17.00 18.00 inter- verifica finali
3M(tre ) 17.30 18.30 classe
4" ( quattro ) 18.00 19.00
57 (tre ) 18.30 19.30
TOTALE ORE QOre annue max. 40

( da rapportare alle diverse situazioni lavorative individuali dei docenti )

( scrutint esclusi )

Giugno 2016 ( scrutini finali: solo docenti)
Lo svolgimento dei lavori avra la scguente progressionc:

Bl 17 (tre) 830 | 9.00 | 30°'/45
. 2™ (tre) 2,00 9,30 X inter-
Venerdi 10 5, () 9.30 | 10.00 | classe

Ivo anticipi
(salvoanteipl) | 4o (re) 10.00 | 1045

5™ ( quattro) 10,43 11.15

Scrutini finali




B CONSIGLI ( Art. 29 comma 3 letterebec)

orario
Data Intersezione/Sezione dalle alle ore argomento

CONSIGLI DI INTERSEZIONE ( Scuola dell’Infanzia )

Novembre 2015 ( con genitori ultimi 30° )

Bl Mercoledi 4 Intersczioni unitaric 16.00 17.30 | 1,50 ore programmazione
(17, 27 37) annuale /
.4 verifica accoglienza

Gennaio 2016 ( valutazione intermedia; solo docenti )

Bl Martedi 26 Intersezioni unitarie 16.00 17.30 1,50 ore Valutazione
(14,27, 3%) intermedia

Marzo 2016 { con penitori ultimi 30’ )

Bl Venerdi 4 Intersczioni unitaric 16.00 17.30 .50 ore | programmazione /
ene (1", 27.37) verifica intermedie

Maggio 2016 ( con genitori ultimi 30° )

B1 Martcdi 3 Intersezioni unitarie 16.00 17.30 1,50 or¢ | programmazione /
(17, 2", 3") verifica finali
TOTALE ORE Ore annue max. 40
( da rapportare alle diverse situazioni lavorative individuali dei docenti ) (valutazioni escluse
)

Giugno 2016 ( valutazione finale: solo docenti)

B1 Sabato 4 Intersezioni unitarie 9.00 10.30 | 1,50 ore | Valutazione finale
(1%,27,3")

N.B. x docenti Infanzia = fe ore residue ( fino al massimo contrattuale di n. 40 ore annue ) saranno utilizzate
dai Consigli di Intersezione e/o dai docenti di Plesso e/o di Sezione per la programmazione periodica
ordinaria ( con cadenza minima mensile ), a cura dei Coordinatori di Intersezione efo di plesso e/o di Sezione,
da comunicare formalmente al D.S. .

N.B. x tutti i docenti

Il presente calendario vale a tutti gli effetth come convocazione.
Lc riunioni dci Consigli di Classe, di Interclasse ¢ di Intersezione saranno presiedute dal Dirgente Scolastico o, in
caso di suo impedimento o assenza, dai rispettivi Referenti - Coordinatori dei Consigli di Classe. di Interclasse ¢ di

Intersezione.

Eventuali ulteriori comunicazioni saranno diramatc per stabilire ordini del giornoe ¢/o per comunicare modifiche al
calendario stesso.

I1 Dirigente Scolastico

( Pietsro FEDERICO )
<




PIANOQ ANNUALE DI FORMAZIONE a.s. 2015/2016

( Art. 66 del CCNL 2006/2009 )

Sono previste diverse ore di formazione per aree tematiche diversificate { in forma collegiale, per gruppi
di interesse e/o individuali ) sui seguenti temi:
- Aree deficitarie emerse nel rapporto del Progetto nazionale Valutazione & Miglioramento ( da definire
gradualmente nel Piarno di miglioramento di Istituto ), tenendo conto dei bisogni formativi evidenziati dai
docenti nello scorso anno scolastico ed in coerenza con il nuovo POF di Istituto ( da definire );
- Registro elettronico. docenti Primaria ( sperimentazione per classi campione: da definire ),
- Privacy ( 2" fase, da concordare con il referente esterno della Privacy );

- L. 81°2008 ( da concordare con il Responsabile esterno della Sicurezza );

- Aggiornamento individuale ( da richiedere di volta in volta al D.S. ).

Il Dirigente Scolastico
( Pietr%\J%EERlCO )
I e—




