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Circolare n. 12 Ceglie Messapica. 28 settembre 2020

Al DOCENTI di:

Scuola dell’Infanzia - plessi “ Collodi -Repubblica — Cappuccini*
Scuola Primaria - plessi “Bosco - Giovanni XXIIT”

Scuola Secondaria I grado - plesso S.M.S. “VINCI”

Al Sito Web Scuola ( Albo Pretorio pregresso — Circolari )
p.c. = AL DSGA — Segreteria / ATA - LL.SS.

OGGETTO: trasmissione Piano Annuale delle Attivita funzionali all’insegnamento e Piano di
Formazione docenti — a.s. 2020/2021.

Si trasmettono i due Piani in oggetto, per la parte di competenza ( pubblicati integralmente in data
odierna anche sul ns/ Sito Web in Albo Pretorio on line — Evidenza Pubblica, da affiggere nelle rispettive sale
docenti. facendo seguito rispettivamente alle Delibere n.20 e n.19 del Collegio Docenti del 18 settembre
u.s., per presa visione e conoscenza da parte delle SS.LL., con preghiera di adeguare la programmazione
educativo — didattica di Istituto e/o di Settore ( Scuola dell 'Infanzia, Primaria, Secondaria I grado ) alle date
indicate.

[ dettagli ( convocazioni, ordini del giorno, ecc. ) saranno comunicati successivamente dallo scrivente
con specifiche Circolari interne, che potranno prevedere eventuali variazioni per causa di forza maggiore
( colloqui in modalita .on line).

Si coglie I’occasione per ribadire che le Circolari interne ( ed esterne. se di grande rilievo ), pubblicate
anche sul Sifo Web della Scuola in Albo Pretorio on line ( pregresso ) - Circolari, devono essere visionate e
sottoscritte sugii elenchi allegati per presa visione e conoscenza dalle SS.LL.. lasciandole negli appositi
contenitori, nelle rispettive sale docenti, senza asportarle per alcun motivo, anche perché sono pubblicate -
si ribadisce - sempre sul ns/ Siro Web ( i docenti Referenti di Plesso ne controlleranno la presa visione; i docenti
Funzioni Strumentali ne cureranno, invece, I’ordine in appositi contenitori ).

I docenti che si assentino in qualche riunione e/o attivita, facendone preventiva richiesta allo scrivente,
dovranno sempre giustificare formalmente il motivo dell'assenza ( Ufticio Protocollo della Segreteria
scolastica ). Diversamente, I’assenza sara considerata ingiustificata.

11 DSGA. che legge per conoscenza, organizzera, di conseguenza, il servizio ATA necessario.

Si ringrazia per la collaborazione.
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PIANO ANNUALE

Attivita funzionali all’insegnamento a.s.2020/21
(art. 29 C.C.N.L. 2006/09 e ss.mm.ii.)

( approvato dal Collegio dei docenti nella sedutadel.......................... )
A ATTIVITA DI CARATTERE COLLEGIALE ( Art. 29 comma 3 lettera a )
Al Collegi dei docenti (previsti almeno n. 4 incontri pomeridiani ): N.B. = Max. Ore 05.50
lunedi 07/09/20 v.Circolari
venerdi 18/09/20 speciﬁche_
venerdi 27/11/20
venerdi 14/05/21

( preceduto da Riunioni per Discipline) venerdi 23/04/21
Mercoledi  30/06/21.

A2 Attivita collegiali mese di settembre 2020: N.B.= Max. Ore 7.00
Collegio Docenti. v.Circolari [ antimeridiane )
Settori, Dipartimenti disciplinari, Commissioni. specifiche.
A3 Informazione alle famiglie sui risultati quadrimestrali: N.B.= Min. 50°
e Giovedi 04/02/21 ore 16.10-17.00 12Q: 1 v.Circolari Max. Ore 06.00
docenti di Sezione. specifiche. ( pomeridiane )
e Giovedi I1/02/21 ore 16.30-18.30 14Q. Primaria:
docenti di Classe.
e Giovedi 18/02/21 ore 15.30-18.30 1*Q. Sec. I grado: docenti
delegati ( Corsi A/C ).
e Venerdi 19/02/21 ore 15.30-18.30 1°Q. Sec. 1 grado: docenti
delegati( Corsi B/D ).
N.B. = inoltre, Venerdi 25/06/21 ore 9.00 — 11.00:
consegna schcde " Quadrimestre
ola Pr "_. ( tutti IdOCCﬂll ) e Scuola Sec. I grado
(datafora: concordare).
A4 Incontri con i genitori: IN.B.= Max.
a) per I'elezione dei Rappresentanti dei Genitori nei v.Circolari Ore 02.50
Consigli di Classe, Intersezione, Interclasse: specifiche. ( pomeridiane )
- Giovedi £ ) 2 docenti Sezione.
- Giovedi a: docenti Classe.

- Giovedi 29/1/20 ore 16.00-18.30 ec I gr.: doc. delegati.
b) per colluq ui sull’ andamentoscolastlco(tum i docenn ¥ Min. 50°

Max. Ore 06.00
( pomeridiane )

- Giovedi 10/12/20 ore 15. 30 IS 30 ( 1ie Q Sec I gr—A!C)

- Venerdi 11/12/20 ore 15.30-18. 30( | {2 Q Sec.1gr=B/D).
A Min. 50’

Max. Ore 06.00

- Lunedi 19/04/21 ore 15.30 -18.30 (2'\ eclgr B/D ). (pomeridiane )
- Martedi 20/04/21 ore 15.30-18.30 (2* Q. Sec. I gr=A/C).

Max. Ore 07.00

N.B. = inoltre, ogni docente indichera n. 1 ora di ricevimento Genitori, su (‘ore buche )

appuntamento ( nella 1 settimana utile di ogni mese scolastico: periodo da
novembre 2020 a maggio 2021 ).

TOTALE ORE Ore annue max. 40
( da rapportare alle diverse situazioni individuali dei ( scrutini esclusi )
docenti )
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B ola dell 2 ( Art. 29 comma 3 lettere b e
c)
=v. Circolari specifiche =
Int onerSer orario ;
ntersezione/Sezione dalle alle peers argomento
IData
Bl Giovedi 5 Intersezioni 16.10 17.30 1 ora programmazi
unitarie ( 17, e 20 one annuale /
2".‘_‘ N ) minuti verifica
accoglienza
Gennaio 2021 ( valutazione intermedia: solo docenti)
Bl Martedi 26 Intersezioni unitarie 16.10 17.00 50 Valutazione
€ 17,25, 38') minuti intermedia
i ( con genitori ultimi 20° )
Bl Mercoledi 3 Intersezioni unitarie 16.10 17.30 1 ora programmazione /
¢ 14,24, 3~) e 20 verifica intermedie
minuti
Bl Venerdi 7 Intersezioni unitarie 16.10 17.30 1 ora programmazione /
(1% 28,30) e 20 verifica finali
minuti
Bl Lunedi 7 Intersezioni unitarie 13.10 14.00 50 Valutazione finale
(17,2%.37) minuti
TOTALE ORE Ore annue max. 40
( da rapportare alle diverse situazioni lavorative individuali dei (valutazioni escluse
docenti ) )

= e ore residue ( fino al massimo contrattuale di n. 40 ore annue ) saranno utilizzate dai
Consrgh di Inrersezmne e/o dai docenti di Plesso e/o di Sezione per la programmazione periodica ordinaria (
con cadenza minima mensile ), a cura dei Coordinatori di Intersezione ¢/o di Plesso ¢/o di Sezione, da comunicare
formalmente al D.S. .

N.B. x tutti i docenti = il presente calendario vale a tutti gli effetti come convocazione che potrebbe avere eventuali
variazioni.

Le riunioni dei Consigli di Classe, di Interclasse e di Intersezione saranno presiedute dal Dirigente Scolastico o,
in caso di suo impedimento o assenza, dai rispettivi Referenti - Coordinatori dei Consigli di Classe, di Interclasse
e di Intersezione (o 1 loro sostituti pitt anziani per servizio, in caso di assenza ).

Ulteriori comunicazioni saranno diramate per stabilire ordini del giorno e/o per comunicare eventuali modifiche al
calendario stesso per causa di forza maggiore.
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cuola Primaria
B
( Art. 29 comma 3 letterebec)
=v. Circolari specifiche =
orario
Data Interclasse/classe dalle | alle | ore argomento
Novembre 2020 ( con genitori ultimi 15° ): progressione lavori
B 17 (tre) 16.15 17.15 1 ora programmazione
s 2~ (quattro) 16.45 1745 | xinter- annuale /
Martedi 10 |24 () 17.15 | 18.15 | classe verifica
4” ( quattro) 17.45 18.45 accoglienza
an (tre) 18.15 19.15
021 ( scrutini intermedi: solo docenti): progressione lavori
Bl 1™ (tre) 16.15 17.00 | 30°—45" | Scrutini intermedi
Mercoledi 27 | 2 (quattro) 17.00 1730 | xinter-
3~ (tre) 17.30 18.15 classe
4~ ( quattro) 18.15 18.45
57 (tre) 18.45 19.30
Marzo 2021 ( con genitori ultimi 15° ): progressionelavori
Bl 1™ (tre) 16.15 1715 1 ora programmazione /
; . 27 (quattro) 16.45 17.45 | xinter- | verifica periodiche
Giovedill 37 (tre) 17.15 | 1815 | classe
4N ( quattro) 17.45 18.45
5~ (tre) 18.15 19.15
Maggio 2021 ( con genitori ultimi 15” ): progressionelavori
Bl 1" (tre ) 16.15 17.15 1 ora programmazione /
. 27 (quattro) 16.45 17.45 X inter- verifica finali
Lunedil7 | 31 (e 1715 | 18.15 | classe
47 (quattro) 17.45 18.45
M (tre) 18.15 19.15
Giugno 2020 ( scrutini finali: solo docenti): progressione lavori
Bl 1" (tre) 16.15 17.00 | 30" —45° Scrutini finali (
Mercoledi 8 2" (quattro) 17.00 17.30 | x inter- Certificazione
3N (tre) 17.30 18.15 classe delle
4~ ( quattro) 18.15 18.45 Competenze
57 (tre) 18.45 19.30 Classi 5™)
TOTALE ORE
( da rapportare alle diverse situazioni lavorative individuali dei Ore annue max. 40
docenti ) ( scrutini esclusi )
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CONSIGLI DI CLASSE - Scuola Secondaria I grado

B ( Art. 29 comma 3 lettere be ¢ )
= v, Circolari specifiche =
orario
Data Corso/classe dalle ] alle | ore argomento
Ottobre 2020 ( solo docenti ): progressione lavori classi 17, classi 2%, classi 3"
Bl A 15.30 17.00 30 minuti programmazione
Martedi 13 B 17.00 18.30 x classe annuale / verifica
accoglienza
C 15.30 17.00 30 minuti programmazione
Mercoledi 14 D 17.00 18.30 x classe annuale / verifica
accoglienza
Novembre 2020 ( con genitori ultimi 15’ ): progressione lavori classi 37, classi 2, classi 1*
Bl . B 15.30 18.30 1 ora x programmazione /
Mercoled: 18 A 16.00 19.00 classe verifica periodiche
. . D 15.30 18.30 1 ora x programmazione /
Celivedy 1 C 16.00 19.00 classe verifica periodiche
Gennaio - Febbraio 2021 ( scrutini intermedi: solo_docenti ), salvo Imprevisti/modifiche:
progressione lavori classi 17, classi 27, classi 3
Bl Giovedi A 15.00 17.00 2 ore Scrutini intermedi
28 gennaio B 17.00 19.00 x Corso | (Cons. Orientativi 37)
Venerdi C 15.00 17.00 2 ore Scrutini intermedi
29 gennaio D 17.00 19.00 x Corso | (Cons. Orientativi 37)
Marzo 2021 ( con genitori ultimi 15° ): progressione lavori classi 37, classi 2, classi 1*
Bl R D 15.30 18.30 1 ora x programmazione /
Mercoledi 24 C 16.00 19.00 classe verifica
. . B 15.30 18.30 1 orax programmazione /
SIS A 16.00 19.00 classe verifica
Maggio 2021 ( solo docenti ): progressione lavori classi 17, classi 2, classi 3”
Bl R A 15.30 17.00 30 minuti programmazione /
' NEaEEA LS B 17.00 18.30 x classe verifica finali
. C 15.30 17.00 30 minuti Programmazione /
Mercoledi 26 D 17.00 18.30 X classe verifica finali
Giugno 2021 ( scrutini finali: solo docenti) salvo imprevisti/modifiche:
progressione lavori: classi 3, classi 2*, classi 1*
Bl Giovedi 10 D 15.00 17.00 2 ore Scrutini finali
C 17.00 19.00 x Corso Certificazione
delle
Competenze
lassi 37)
Venerdi 11 B 15.00 17.00 2 ore Scrutini finali
A 17.00 19.00 x Corso Certificazione
delle
Competenze
Classi 3"

TOTALE ORE

( da rapportare alle diverse situazioni lavorative individuali dei docenti )

Ore annue max. 40

( scrutini esclusi )
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( Art. 66 del CCNL 2006/2009 )

Nell’ambito del Piano Triennale di Formazione 2019/2022, sono previste diverse ore ( variabili ) per aree

tematiche diversificate ( in forma collegiale, per gruppi di interesse e/o individuali, presso la Scuola e/o reti di
Scuole e/o snodi formativi, con modalita in presenza e/o a distanza ) sui seguenti temi:

- Aree deficitarie emerse nel rapporto del Progetto nazionale Valutazione & Miglioramento e nel R A.V. di Istituto
( definite gradualmente nel Piano di Miglioramento di Istituto ). tenendo conto dei bisogni formativi evidenziati
dai docenti ed in coerenza con il PTOF di Istituto.

In particolare, temi del Piano Nazionale della Scuola Digitale ¢ del Sistema Nazionale di Valutazione.

Inoltre:
- Registro elettronico ( Modello Axios: sperimentazione graduale in itinere, in collaborazione con i
docenti esperti interni di Scuola Primaria e Secondaria di primo grado ):
- L. 8172008 ( 2* fase, da concordare con RSPP nominato );
- Emergenza COVID 19.

Infine, aggiornamento collegiale e/o individuale su altri temi ( in riferimento ai progetti del PTOF di

Educazione alla Legalita, alla Salute, Politiche Antidroga, ecc. elo da richiedere di volta in volta al D.S. - rif.
CCNL).

In relazione all’attivita formativa del PNSD, oltre al DS e al DSGA, agli Assistenti Amministrativi, all’ Animatrice
Digitale, al Team Digitale, al docente addetto alla prima assistenza tecnica, ai docenti curriculari gia individuati
negli aa.ss. precedenti, si prevede I’aggiornamento anche di altri docenti, gia iscritti e/o in fase di iscrizione alla

piattaforma SOFIA, per usufruire delle molteplici proposte formative contenute nel catalogo dedicato, in
particolare dell’Ambito 12 - Puglia.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F.to Francesco DELL ATTI

Ai sensi dell'articolo 22 del c.d. Codice dell'Amministrazione digitale ( D.lgs. n. 82/2005 e s.m.i.), si attesta che il

presente documento & copia informatica di documento originale analogico di 05 pagine, tenuto presso questa
Istituzione Scolastica.
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