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Circolare n. 37                                                                                                 Ceglie Messapica li 27 novembre 2019 
 

AI DOCENTI, GENITORI ED ALUNNI – LL.SS. 
 

Ai Docenti Collaboratori del D.S. / Referenti di Plesso – LL.SS.  
 

Al DSGA - Segreteria / ATA – LL.SS. 
 

Al Sito Web Scuola ( Albo Pretorio – Circolari ) – SEDE 
 

   OGGETTO: PRIMI COLLOQUI a.s. 2019/2020 ( per tutta la Scuola in giorni diversi ). 
 

   Si comunicano le date dei primi Colloqui Scuola – famiglie, come riportato nei prospetti sotto riportati. 

   Il DSGA, che legge per conoscenza, assicurerà l’apertura / chiusura dei plessi nei giorni sotto indicati e la 

sorveglianza degli spazi comuni da parte del personale ATA ( Collaboratori Scolastici ) con adattamento 

dell’orario di servizio degli stessi, ove necessario ( max. 9 ore al giorno ). 
 

A) Colloqui SCUOLA DELL’INFANZIA – famiglie ( Lunedì 09 dicembre 2019 ): 
 

   Si comunica che Lunedì 09 dicembre 2019, dalle ore 16.10 alle ore 17.10, presso i plessi di Scuola dell’Infanzia 

“Collodi-Repubblica“ e “Cappuccini “, si svolgeranno i primi colloqui Scuola dell’Infanzia – famiglie a.s. 

2019/2020. 
 

   I Docenti, che sosteranno nelle proprie aule ( ad eccezione di quelli che hanno molte Sezioni, che stazioneranno 

in una sola aula ), sono pregati di essere concisi e chiari nelle comunicazioni, rinviando ad appuntamenti 

personalizzati eventuali trattazioni di problematiche particolari. 

   I Genitori sono tenuti ad osservare l’orario prescritto. 
   I Docenti di Sezione sono pregati di comunicare il presente avviso ai genitori, facendo firmare su un elenco, 

accanto al nominativo del/della figlio/a, per presa visione e conoscenza, annotandolo anche sul registro di Sezione. 

°°°°°°° 

B) Colloqui SCUOLA PRIMARIA – famiglie ( Lunedì 09 dicembre 2019 ): 
 

   Si comunica che Lunedì 09 dicembre 2019, dalle ore 16.30 alle ore 18.30, presso i due plessi di Scuola Primaria 

“ Bosco “ e “ Giovanni XXIII “, si svolgeranno i primi colloqui Scuola Primaria – famiglie a.s. 2019/2020. 
 

   I Docenti, che sosteranno nelle aule con maggiori ore di servizio ( ad eccezione di quelli che hanno molte classi, 

che stazioneranno in una sola aula; la docente di L2 Contessa starà la 1^ ora alla “Giovanni XXIII” e la 2^ ora alla 

“Bosco, come il docente Manelli di potenziamento ), sono pregati di essere concisi ( rispettando la durata 

indicata dei colloqui che si ripercuote sul servizio del personale ATA ) e chiari nelle comunicazioni, rinviando 

ad appuntamenti personalizzati eventuali trattazioni di problematiche particolari.  

   I Genitori sono tenuti ad osservare l’orario prescritto. 
   I Docenti di Classe sono pregati di far scrivere sul diario personale degli alunni la comunicazione suddetta, 

assicurandosi della sottoscrizione da parte dei genitori per presa visione e conoscenza, annotandola anche sul 

registro di Classe. 

°°°°°°° 
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C) Colloqui SCUOLA SECONDARIA I GRADO – famiglie: 
 

   Si comunica che Mercoledì 11 dicembre 2019, si svolgeranno i primi colloqui Scuola S.M.S. “ VINCI “ – 

famiglie a.s. 2019/2020 dei Corsi A / C,  secondo il seguente orario: 
 

- Classi 1^: dalle ore 15.30 alle ore 16.30; 

- Classi 2^: dalle ore 16.30 alle ore 17.30; 

- Classi 3^: dalle ore 17.30 alle ore 18.30. 
 

   Si comunica, altresì, che Giovedì 12 dicembre 2019, si svolgeranno i primi colloqui Scuola S.M.S. “ VINCI “ – 

famiglie a.s. 2019/2020 dei Corsi B / D,  secondo il seguente orario: 
 

- Classi 1^: dalle ore 15.30 alle ore 16.30; 

- Classi 2^: dalle ore 16.30 alle ore 17.30; 

- Classi 3^: dalle ore 17.30 alle ore 18.30. 
 

   I Docenti, che sosteranno ( possibilmente in team per abbreviare la durata dei colloqui ) nelle aule assegnate dalla 

Docente Collaboratrice del D.S., Prof.ssa Olga Sarcinella, sono pregati di essere concisi e chiari nelle 

comunicazioni, rinviando ad appuntamenti personalizzati eventuali trattazioni di problematiche particolari. 
 

   I Genitori sono tenuti ad osservare la fascia oraria prescritta per evitare lunghe file ed attese. 
 

   I Docenti di Classe sono pregati di far scrivere sul diario personale degli alunni la comunicazione suddetta, 

assicurandosi della sottoscrizione da parte dei genitori per presa visione e conoscenza, annotandola anche sul 

Registro di Classe. 
 

   N.B. = la Prof.ssa Olga Sarcinella ( Collaboratrice D.S. ) predisporrà preventivamente l’assegnazione delle 

aule ai docenti della S.M.S. “VINCI” ( organizzandoli in team, ove possibile ). 

°°°°°°° 
    

   N.B. per tutti i DOCENTI/ATA DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E 

SECONDARIA I GRADO: 
 

   Tutti i docenti sono tenuti a non attardarsi oltre l’orario prescritto, perché si potrebbero ledere le 

norme contrattuali relative all’orario di servizio del personale ATA – Collaboratori Scolastici, i quali 

non possono svolgere più di 9 ore di lavoro al giorno ( di norma, tempo scuola con settimana corta, 7 

ore e 12 minuti al giorno, con pausa pranzo di 30 minuti, più max. 1 ora e 48 minuti di straordinario, 

spesso a recupero per carenza copertura finanziaria, con ripercussioni sull’organizzazione generale della 

Scuola ).  
 

   Eventuali approfondimenti su singoli alunni vanno rinviati ai previsti colloqui individuali ( almeno 

uno al mese, nella prima settimana utile, nel periodo novembre - maggio ), come da calendario curato dai 

Docenti Collaboratori del D.S. e/o Referenti di plesso ( da consegnare al D.S. ), da comunicare alle 

famiglie e da pubblicare nei diversi plessi nonché sul sito della Scuola.     
 

   Si ringrazia per la collaborazione. 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

F.to Pietro FEDERICO 
= firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/1993 = 
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Ai sensi dell'articolo 22 del c.d. Codice dell'Amministrazione digitale ( D.lgs. n. 82/2005 e s.m.i.), si attesta che il presente documento è copia informatica di 

documento originale analogico di 2 pagine, tenuto presso questa Istituzione Scolastica. 


